
Formularz zgłoszenia o naruszeniu prawa/protokołu przyjęcia zgłoszenia o naruszeniu prawa[footnoteRef:1]  [1:  Nie potrzebne skreślić ] 


	Dane Sygnalisty: 


	Imię i nazwisko:

	

	Telefon kontaktowy/e-mail:

	

	Miejsce pracy/sposób współpracy z MCP:
 
	

	Stanowisko pracy w MCP:

	

	Data zgłoszenia: 

	

	Treść zgłoszenia: 
Opis podejrzenia naruszenia prawa wraz z uzasadnieniem, wskazaniem terminów zdarzenia, okoliczności faktycznych. Wskazanie dowodów (które już Sygnalista posiada lub opis, w jaki sposób można dowody pozyskać). Nie należy w zgłoszeniu zamieszczać danych osobowych, jeżeli nie jest to konieczne do opisania sprawy. 

	









	Podpis osoby składającej zgłoszenie/potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenia protokołu przez Sygnalistę[footnoteRef:2]:  [2:  Nie potrzebne skreślić ] 

	

	Podpis osoby przyjmującej zgłoszenie:
	

	Adres do kontaktu /forma przekazania informacji zwrotnej: 
	






Klauzula informacyjna w związku z przetwarzaniem danych osobowych Sygnalisty
Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w związku z otrzymanym zgłoszeniem naruszenia przepisów prawa informujemy, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości z siedzibą w Krakowie, ul. Armii Krajowej 16, 30-150 Kraków.
2. W sprawie przetwarzania Pan/Pani danych osobowych należy kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, adres do korespondencji: 
Inspektor Ochrony Danych Osobowych, 
Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości, 
ul. Armii Krajowej 16, 30-150 Kraków, 
e-mail: dane_osobowe@mcp.malopolska.pl  
3. Administrator będzie przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu obsługi zgłoszenia i przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego dotyczącego zgłoszonego naruszenia prawa na podstawie obowiązku prawnego, jakiemu podlega Administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów.
4. W przypadku podania danych umożliwiających identyfikację, Pani/Pana dane osobowe, nie podlegają ujawnieniu nieupoważnionym osobom (tzn. osobom nie upoważnionym do przyjęcia zgłoszenia) chyba, że za Pani/Pana wyraźną zgodą.
5. W związku z postępowaniami wyjaśniającymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postępowaniami przygotowawczymi lub sądowymi prowadzonymi przez sądy, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, może dojść do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie działanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, właściwy organ publiczny lub właściwy sąd powiadomi Panią/a, przesyłając w postaci papierowej lub elektronicznej wyjaśnienie powodów ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jeżeli może zagrozić postępowaniu wyjaśniającemu lub postępowaniu przygotowawczemu, lub sądowemu.
6. Dane osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia lub podjęciem działań następczych oraz dokumenty związane z tym zgłoszeniem są przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie lub zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, nie są zbierane, a w razie przypadkowego zebrania są niezwłocznie usuwane. Usunięcie tych danych osobowych następuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają one znaczenia dla sprawy.
7. Posiada Pan/i prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, a także ich sprostowania (poprawiania). Przysługuje Pani/u także prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania.
8. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
9. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do przyjęcia i rozpatrzenia zgłoszenia.
10. Pani/Pana dane nie będą udostępnione do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 
11. Pani/a dane nie będą podlegały profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 


Strona 2 z 5


Strona 5 z 5


Załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 91/2024
Dyrektora Małopolskiego Centrum Przedsiębiorczości 
z dnia 9 września 2024 r.

Protokół z przeprowadzonych konsultacji z przedstawicielami pracowników w Małopolskim Centrum Przedsiębiorczości.

W dniu 06.08.2024 r. drogą mailową projekt „Procedury zgłoszeń wewnętrznych naruszenia prawa i podejmowania działań następczych w Małopolskim Centrum Przedsiębiorczości” został przesłany przedstawicielom pracowników w Małopolskim Centrum Przedsiębiorczości w celu przeprowadzenia konsultacji zgodnie z art. 24 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. 

Procedurę przesłano do:

1. Pani Anny Mańko,
2. Pani Barbary Kansy,
3. Pani Marii Śliwy,
4. Pana Macieja Wołkowicza,
5. Pana Dariusza Partyki. 

Konsultacje prowadzone były 10 dni - do dnia 16.08.2024 r. 

Przedstawiciele pracowników przekazali informację o zapoznaniu się z procedurą. Nie wniesiono uwag.  


Protokół sporządziła:

Małgorzata Baster 

Inspektor Ochrony Danych
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